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Comprendre la Comptabilité Simplement

Guide pratique pour débutants

Introduction : Vous n’étes pas seul(e)...

Imaginez cette scéne... Vous tenez un petit commerce a Casablanca. A la fin du mois,
votre comptable vous remet un document plein de chiffres. Il vous parle de bilan, d’actif,
de passif, de résultat net... Vous acquiescez. Mais en vérité, vous ne comprenez rien.

Vous n’étes pas seul(e). C'est la réalité de 90% des dirigeants de PME marocaines. La
comptabilité leur fait peur. Pas parce gu’elle est compliquée. Mais parce que personne ne
la leur a jamais expliquée simplement.

La bonne nouvelle : La comptabilité, ca ne demande pas d’étre expert. Ca demande
juste qu’on vous l'explique avec les bons mots. Et c’est exactement ce que ce guide va
faire.

Ce que vous allez comprendre en 10 pages :

¢ Ce qu'est vraiment la comptabilité — expliqué comme a un ami

o Ce que veulent dire « actif » et « passif » — avec un exemple du quotidien
o La différence entre charges, produits et résultat

« Comment lire les chiffres d’une petite entreprise

o Les erreurs classiques des débutants

Notre promesse

Langage simple — pas de jargon technique

Exemples concrets tirés de la réalité marocaine

Phrases courtes — lecture facile et rapide

A la fin de ce guide, vous aurez un déclic de compréhension



1. C’est quoi la comptabilité ? En langage simple

Une définition simple — sans jargon

La comptabilité, c’est simplement le fait d’écrire tout ce qui entre et tout ce qui sort dans
une entreprise.

Imaginez que votre entreprise est une boite. Tout ce qui entre dans la boite (argent,
marchandises, machines) : on I'écrit. Tout ce qui sort (loyer payé, salaires, achats) : on
I'écrit. C’est aussi simple que ca.

A quoi ca sert concrétement ?

¢ Savoir si votre entreprise gagne ou perd de I'argent

Montrer a la banque que vous gérez bien

Payer les bons impéts (ni trop, ni trop peu) a la DGI

Prendre de bonnes décisions (investir ? recruter ? réduire ?)

Respecter la loi marocaine (tenue de comptabilité obligatoire)

Un exemple trés simple — La boutique de Fatima

Fatima tient une boutique de vétements a Marrakech. Voici ce qui se passe en un mois :

Ce qui entre (Recettes) Montant Ce qui sort (Dépenses) Montant

Ventes de vétements 12 000 MAD Achat de marchandises 5 000 MAD
Loyer du local 2 000 MAD
Salaire de I'employée 2 500 MAD
Electricité + téléphone 500 MAD

TOTAL RECETTES 12 000 MAD TOTAL DEPENSES 10 000 MAD

Résultat du mois : 12 000 — 10 000 = 2 000 MAD de bénéfice




2. Le Bilan expliqué simplement
Ce que I’entreprise posséde vs ce qu’elle doit

Une analogie simple pour comprendre

Imaginez que vous achetez une maison a Casablanca. La maison vaut 500 000 MAD.

Vous avez PAYE Vous DEVEZ

200 000 MAD de vos économies 300 000 MAD de crédit bancaire

Le principe du bilan en 1 phrase : ACTIF = ce que vous POSSEDEZ | PASSIF =
comment vous l'avez FINANCE Et toujours : ACTIF = PASSIF (les deux cotés sont
toujours égaux)

Le bilan d’une entreprise — La boutique de Karim

Karim vient d’ouvrir un magasin informatique a Rabat. Voici son bilan simplifié aprés 6

MOiIS :
ACTIF Montant PASSIF Montant
Matériel et mobilier 30 000 Capital de Karim 40 000
Stock de marchandises 15 000 Emprunt bancaire 20 000
Argent en banque 20 000 Dettes fournisseurs 7 000
Argent en caisse 2 000
TOTAL ACTIF 67 000 MAD TOTAL PASSIF 67 000 MAD

67 000 = 67 000 v Le hilan est toujours équilibré.

Comment lire ’ACTIF ?

o ACTIF IMMOBILISE : ce qui dure longtemps (machines, matériel, voiture...)
* ACTIF CIRCULANT : ce qui change vite (stock, créances clients, argent...)

« TRESORERIE : 'argent disponible immédiatement (banque + caisse)



Comment lire le PASSIF ?

o CAPITAUX PROPRES : I'argent des associés + les bénéfices gardés
o« DETTES LONG TERME : emprunts bancaires a rembourser sur plusieurs années

o DETTES COURT TERME : fournisseurs, impéts, salaires — a payer bient6ét

3. Charges, Produits, Résultat

Les 3 notions de base

Si le bilan est la photo de I'entreprise a un instant donné, les charges et produits sont son
film sur une période. lls expliquent pourquoi I'entreprise gagne ou perd de I'argent.

Les PRODUITS
Les produits, c’est tout ce que I'entreprise GAGNE.

e Ventes de marchandises
e Prestations de services
e Loyers pergus
o Intéréts recus

Les CHARGES

Les charges, c’est tout ce que I'entreprise DEPENSE.

Achats de marchandises

Loyers payes

Salaires

Electricité, téléphone

Impbts

LE RESULTAT
RESULTAT = PRODUITS - CHARGES

« Si PRODUITS > CHARGES — BENEFICE v (I'entreprise gagne de I'argent)



¢ Si PRODUITS < CHARGES - PERTE x (I'entreprise perd de I'argent)
« SiPRODUITS = CHARGES - EQUILIBRE (ni gain ni perte)
La confusion a éviter absolument : Résultat et Trésorerie, ce n'est PAS la méme

chose ! Une entreprise peut avoir un bénéfice mais pas d’argent en banque. Exemple :
vous vendez 50 000 MAD a crédit — bénéfice oui, cash non.

4. Exemple Concret Simplifié : SARA et son salon de coiffure

Sara a ouvert un salon de coiffure a Agadir il y a 3 mois.

Ses recettes et dépenses du mois

Recettes (Produits) MAD Dépenses (Charges) MAD
Prestations coiffure 18 000 Achat produits coiffure 4 500
Vente de produits 3 000 Loyer du salon 3 500
Salaire assistante 3 000
Electricité + eau 600
Publicité réseaux sociaux 400
TOTAL 21 000 TOTAL 12 000

Résultat de Sara ce mois : 21 000 — 12 000 = 9 000 MAD de bénéfice

Son bilan simplifié

ACTIF Montant PASSIF Montant
Matériel (fauteuils, etc.) 12 000 Capital de Sara 18 000
Stock de produits 3 000 Emprunt familial 3 000
Argent en banque 14 000 Bénéfice du mois 9 000
Argent en caisse 1 000

TOTAL ACTIF 30 000 MAD TOTAL PASSIF 30 000 MAD



Analyse de la situation de Sara :

1. Est-ce que Sara gagne de I'argent ? OUl — son résultat est positif : +9 000 MAD.

2. Est-ce qu’elle peut payer ses dettes ? OUl — elle a 15 000 MAD en
banque/caisse pour 3 000 MAD de dettes.

3. Est-ce que ses ressources financent bien ses actifs ? OUlI — son capital et son
emprunt couvrent largement ses investissements.

5. Mini Méthode Pratique : Comment lire un bilan en 5 étapes

1. Regardez d’abord le RESULTAT : Est-il positif (bénéfice) ou négatif (perte) ?

2. Vérifiez la TRESORERIE : Regardez le solde bancaire. L'entreprise peut-elle payer
ses factures ?

3. Comparez ACTIF CIRCULANT et DETTES CT : Si actif circulant > dettes CT —
I'entreprise peut payer.
4. Regardez les CAPITAUX PROPRES : Sont-ils positifs ? Si oui, I'entreprise a une

valeur propre.

5. Calculez le RATIO DETTE |/ CAPITAL : Total dettes + Capitaux propres. < 1 est
idéal.

6. Erreurs Fréquentes des Débutants

e Erreur 1: Confondre ACTIF et PASSIF — Actif = possession. Passif = financement.
Le passif n'est pas “mauvais”, il explique I'origine de I'argent.

« Erreur 2 : Confondre BENEFICE et TRESORERIE — On peut étre riche en
bénéfices mais pauvre en cash si les clients ne paient pas immédiatement.

e Erreur 3 : Croire que comptabilité = fiscalité — La compta enregistre tout, la
fiscalité calcule I'imp6t selon des régles spécifiques.

e Erreur 4 : Confondre charges et investissements — Un ordinateur est un actif
(dure > 1 an), I'électricité est une charge (consommée immédiatement).




7. Résumé Ultra Simple : Les 7 points clés

1. La comptabilité = noter tout ce qui entre et sort.

. ACTIF = ce qu’on possede | PASSIF = comment on I'a financé.
. PRODUITS - CHARGES = RESULTAT.

. Bénéfice £ Trésorerie.

. Charges (courant) vs Investissements (actif).
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. Lire un bilan en 5 questions.

7. La comptabilité s’apprend avec la pratique.

Et Maintenant ? La suite de votre apprentissage

Vous venez de faire le plus difficile : comprendre les bases. Félicitations !

Ce que vous pouvez apprendre ensuite sur formation-pratique.ma :

Analyse Financiére Compléte : FR, BFR, Trésorerie Nette, Ratios.

Fiscalité Marocaine 2026 : TVA, IS, IR sur salaires, CNSS.

Comptabilité Pratique sur Sage : Maitrise de Sage 100 Comptabilité i7.

Guide Premium : Cas Pratique Complet : 30 pages d’exercices réels.

Contactez-nous : contact@formation-pratigue.ma Site web : www.formation-pratigue.ma
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